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                              面談紀錄表            面試日期：
	應徵者
	
	應徵職務
	
	最高學歷
	

	出生年次
	年齡
	星座
	血型
	身高
	體重
	性別
	婚姻
	兵役

	
	
	
	
	
	
	□男
□女
	□已婚

□未婚
	□已役

□免役

	戶籍地址
	
	戶籍電話
	

	有無殘障手冊：□無 □有，類別：

任職班制意願(針對技術員)：四休二 □固定日班 □固定夜班 □日夜輪班

                         五休二 □固定日班 □固定夜班 □日夜輪班

是否可從事含輻射(X-Ray，微量輻射，對人體不造成傷害)或夜間之工作：□是 □否

	緊急聯絡人姓名
	
	關係
	
	電話
	

	緊急聯絡人地址
	

	家庭狀況

	稱謂
	姓名
	年齡
	任職公司/職務
	稱謂
	姓名
	年齡
	任職公司/職務

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	用人單位面談紀錄


	評估項目
	分數
	評估項目
	分數

	儀態/思考反應力
	  /15 
	表達能力/動機與企圖心
	  /20 

	工作穩定性
	  /10 
	與人融洽相處之能力
	  / 5 

	勝任所應徵職務之專業能力
	  /50 
	具有擔任主管之潛能
	  / 5 

	勝任所應徵職務之人格特質
	  / 5 
	合計總分
	/110  

	明顯的優點：
	明顯的弱點：

	用人單位評語：
                                                           面談主管：______   _____

	面談結果：錄取 _______   保留 _________   轉其他部門面談 _________ 不錄取_________

	人資單位面談紀錄


	評估項目
	分數
	評估項目
	分數

	動機與企圖心
	   /25
	表達能力
	    /20

	工作穩定性
	   /25
	勝任所應徵職務之人格特質
	    /30

	明顯的優/缺點：

	人力資源處審核
	人資主管
	人資承辦

	
	
	人資單位評語：                               

                             面談人資：____________


表單編號:HR-2-101-03                   版本：3                 正本保存單位:人力資源處
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